
எதிரக்ால வாடிக்ககயாளரக்ளின் அகையாளம் மற்றும் முகவரிச ்சான்கறச ்சரிபார்ப்பதற்குச ்

சசல்லுபடியாகும் என்று கருதப்படும் ஆவணங்களின் பை்டியல் 

வ. 

எண்

வாடிக்ககயாளரின் 

வகக 

ஆவணங்கள் 

1) தனிநபர்- இந்திய 

குடியிருப்பாளர் 

(வாடிக்ககயாளர/் 

பயனாளி 

உரிகையாளர/் 

அங்கீகரிக்கப்பட்ட 

ககயயாப்பமிட்டவர/் 

ைற்யறாரு 

தனிநபருக்கான பவர ்

ஆஃப் 

அட்டாரன்ி/நிறுவனை்) 

(a) சமீபத்திய புககப்படை்;

(b) நிரந்தரக் கணக்கு எண்ணின் (PAN) சான்றளிக்கப்பட்ட நகல் அல்லது

அதற்குச ்சைைான மின்-ஆவணை்;

(c) அகடயாளை் ைற்றுை் முகவரிகய சரிபாரப்்பதற்காக எடுக்கப்பட

வவண்டிய OVDகளில் ஒன்றின் சான்றளிக்கப்பட்ட நகல் அல்லது

அதற்குச ்சைைான மின்-ஆவணை்; ைற்றுை்

(d) வாடிக்ககயாளரின் வியாபாரத்தின் தன்கை ைற்றுை் நிதி நிகல

அல்லது அதற்குச ் சைைான மின்-ஆவணை் வபான்ற பிற ஆவணை்,

நிறுவனத்திற்குத் வதகவப்படலாை்.

OVD என்பது பின்வருவனவற்கறக் குறிக்குை்: 

(i) இந்திய தனித்துவ அகடயாள ஆகணயத்தால் (UIDAI) வழங்கப்பட்ட

படிவத்தில் ஆதார ்எண்கண கவத்திருப்பதற்கான சான்று

(ii) பாஸ்வபாரட்்

(iii) ஓடட்ுநர ்உரிைை்

(iv) இந்திய வதரத்ல் ஆகணயதத்ால் வழங்கப்பட்ட வாக்காளர ்அகடயாள

அடக்ட

(v) ைாநில அரசின் அதிகாரி ஒருவரால் முகறயாக ககயயாப்பமிடப்பட்ட

NREGA ஆல் வழங்கப்பட்ட வவகலக்கான அடக்ட

(vi) யபயர ்ைற்றுை் முகவரி விவரங்கள் அடங்கிய வதசிய ைக்கள்யதாகக

பதிவவட்டால் வழங்கப்படட் கடிதை்.

“வாடிக்ககயாளரால் வழங்கப்பைை் OVD-யில், புதுப்பிக்கப்பைை் முகவரி 

இல்கல என்றால், பின்வருை் ஆவணங்கள் முகவரிச ் சான்றின் குறிப்பிடட் 

வநாக்கத்திற்கான OVD-களாகக் கருதப்படுை்: 

(i) ஏதாவயதாரு வசகவ வழங்குநரின் இரண்டு ைாதங்களுக்கு வைல் 

பகழயதாக இல்லாத பயன்பாடட்ு பில் (மின்சாரை், யதாகலவபசி, 

வபாஸ்ட-்யபய்டு யைாகபல் வபான், எரிவாயு குழாய், தண்ணீர ்பில்); 

(ii) யசாத்து அல்லது நகராட்சி வரிக்கான ரசீது; 

(iii) அரசுத ்துகறகள் அல்லது யபாதுத்துகற நிறுவனங்களால் ஓய்வு யபற்ற 

ஊழியரக்ளுக்கு வழங்கப்படுை் ஓய்வூதியை் அல்லது குடுை்ப 

ஓய்வூதியத்திற்கு யசலுத்துை் ஆகணகள் (PPOகள்), அவற்றில் முகவரி 

இருந்தால்; 

(iv) ைாநில அரசு அல்லது ைதத்ிய அரசு துகறகள், சட்டப்பூரவ் அல்லது 

ஒழுங்குமுகற அகைப்புகள், யபாதுத்துகற நிறுவனங்கள், 

திட்டமிடப்படட் வியாபார வங்கிகள், நிதி நிறுவனங்கள் ைற்றுை் 

பட்டியலிடப்பட்ட நிறுவனங்களால் வழங்கப்படுை் முதலாளியிடமிருந்து 

தங்குமிட ஒதுக்கீடு கடிதை் ைற்றுை் அதிகாரப்பூரவ் தங்குமிடத்கத 

ஒதுக்குை் அத்தககய முதலாளிகளுடனான விடுப்பு ைற்றுை் உரிை 

ஒப்பந்தங்கள். 



வைவல குறிப்பிடப்படட்ுள்ள ைாற்று ஆவணங்ககளச ் சைரப்்பித்த மூன்று 

ைாதங்களுக்குள் வாடிக்ககயாளர ் தற்வபாகதய முகவரியுடன் OVD-ஐ 

சைரப்்பிக்க வவண்டுை். 

விளக்கை்: இந்தப் பிரிவின் வநாக்கத்திற்காக, ஒரு ஆவணை் யவளியிடப்படட் 

பிறகு யபயரில் ஏதாவயதாரு ைாற்றை் ஏற்பட்டாலுை், அது ைாநில அரசால் 

வழங்கப்பட்ட திருைணச ்சான்றிதழ் அல்லது அத்தககய யபயர ்ைாற்றத்கதக் 

குறிக்குை் அரசிதழ் அறிவிப்பால் ஆதரிக்கப்படட்ால், அது OVD ஆகக் 

கருதப்படுை். 

2) தனிநபர்- சவளிநாடு 

வாழ் இந்தியர் (NRI)/ 

இந்திய 

வம்சாவளிகயச ்

சசர்ந்த நபரக்ள் (PIOs) 

(a) சமீபத்திய புககப்படை்;

(b) நிரந்தரக் கணக்கு எண்ணின் (PAN) சான்றளிக்கப்பட்ட நகல் அல்லது

அதற்குச ்சைைான மின்-ஆவணை்;

(c) இந்திய பாஸ்வபாரட்் கவதத்ிருப்பவராக இருந்தால்- யசல்லுபடியாகுை்

இந்திய பாஸ்வபாரட்ட்ின் சான்றளிக்கப்பட்ட நகல், யசல்லுபடியாகுை்

வவகலவாய்ப்பு/வீடு/ைாணவர/்சாரப்ு விசா நகல் அல்லது

வவகல/குடியிருப்பு அனுைதி நகல்;

(இ) யவளிநாடட்ு பாஸ்வபாரட்் கவத்திருப்பவராக இருந்தால், OCI (இந்தியாவில் 

இருந்து யவளிநாடட்ு குடிைகன் ஆனவர)் அடக்ட/PIO (இந்திய 

வை்சாவளிகயச ்வசரந்்த நபர)் அடக்டயுடன் யசல்லுபடியாகுை் 

யவளிநாடட்ு பாஸ்வபாரட்ட்ின் சான்றளிக்கப்பட்ட நகல்; 

(ஈ) முகவரிகய சரிபாரப்்பதற்காக OVDகளில் ஒன்றின் சான்றளிக்கப்படட்

நகல் அல்லது கூடுதலாக ஏதாவது வதகவப்பட்டால் அதற்குச ்சைைான 

மின்-ஆவணை்; 

(உ) முந்கதய பத்தியில் விவரிக்கப்படட்ுள்ளபடி பவர ்ஆஃப் அட்டரன்ி 

கவத்திருப்பவருக்கான யசல்லுபடியாகுை் KYC; ைற்றுை் 

(ஊ) வாடிக்ககயாளருகடய வியாபாரத்தின் தன்கை ைற்றுை் நிதி நிகல 

யதாடரப்ான பிற ஆவணை் அல்லது நிறுவனத்தால் வதகவப்படக்கூடிய 

அதற்கு சைைான மின் ஆவணை். 

வைலுை், பின்வருவனவற்றில் ஏதாவது ஒன்றால் சான்றளிக்கப்பட்ட OVD இன் 

அசல் சான்றளிக்கப்பட்ட நககல நீங்கள் யபறலாை்: 

(i)இந்தியாவில் பதிவுயசய்யப்பட்ட படட்ியலிடப்பட்ட வியாபார வங்கிகளின்

யவளிநாடட்ு கிகளகளின் அங்கீகரிக்கப்பட்ட அதிகாரிகள்; 

(ii) நிறுவனை் உறவு கவத்திருக்கக்கூடிய யவளிநாடட்ு வங்கிகளின் கிகளகள்;

(iii)யவளிநாடட்ில் இருக்குை் வநாட்டரி பப்ளிக்;

(iv) நீதிைன்றத்தின் நீதிபதி;

(v) நீதிபதி;

(vi)யவளிநாடட்வர ்அல்லாத வாடிக்ககயாளர ்வசிக்குை் நாடட்ில் இருக்குை்

இந்திய தூதரகை்/துகணத ்தூதரகை்.

குறிப்பு: ஒரு யவளிநாடட்வரால் சைரப்்பிக்கப்பட்ட OVD-யில் முகவரி 

விவரங்கள் இல்லாத பட்சதத்ில், யவளிநாடட்ு அதிகார வரை்புகளின் அரசுத ்

துகறகளால் வழங்கப்படட் ஆவணங்களுை், இந்தியாவில் இருக்குை் 

யவளிநாடட்ு தூதரகை் அல்லது தூதரகத்தால் வழங்கப்பட்ட கடிதமுை் 

முகவரிக்கான சான்றாக ஏற்றுக்யகாள்ளப்படுை். 
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3) தனியுரிகம 

நிறுவனங்கள் 

தனிநபர ் உரிகையாளருக்கான OVD, PAN ைற்றுை் புககப்படை் 

ஆகியவற்றுடன் கூடுதலாக, தனியுரிகை நிறுவனத்தின் யபயரில் 

வியாபாரை்/யசயல்பாடட்ிற்கான சான்றாக பின்வருை் ஏதாவயதாரு இரண்டு 

ஆவணங்கள் அல்லது அதற்கு சைைான மின்-ஆவணமுை் யபறப்பட 

வவண்டுை்: 

(a) அரசாங்கத்தால் வழங்கப்பட்ட உதயை் பதிவுச ்சான்றிதழ் (URC) வபான்ற

பதிவுச ்சான்றிதழ்;

(b) ககட ைற்றுை் நிறுவனச ்சடட்த்தின் கீழ் நகராட்சி அதிகாரிகளால்

வழங்கப்பட்ட சான்றிதழ்/உரிைை்;

(c) GST ைற்றுை் வருைான வரிக்கான வருைானங்கள்;

(d) CST/VAT/GST சான்றிதழ், வதகவப்படுை் வபாயதல்லாை் விற்பகன வரி / 

வசகவ வரி / யதாழில்முகற வரி அதிகாரிகள் / GST அதிகாரிகள்

வழங்கிய சான்றிதழ் / பதிவு ஆவணை்;

(e) DGFT அலுவலகத்தால் தனியுரிை நிறுவனத்திற்கு வழங்கப்பட்ட IEC

(இறக்குைதியாளர ் ஏற்றுைதியாளர ் குறியீடு)/ஒரு சட்டத்தின் கீழ்

இகணக்கப்பட்ட எந்தயவாரு யதாழில்முகற அகைப்பாலுை் தனியுரிை

நிறுவனத்தின் யபயரில் வழங்கப்பட்ட உரிைை்/நகடமுகறச ்சான்றிதழ்;

(f) ஒரு சட்டத்தின் கீழ் இகணக்கப்படட் எந்தயவாரு யதாழில்முகற

அகைப்பாலுை் தனியுரிகை நிறுவனத்தின் யபயரில் வழங்கப்படட்

உரிைை்/நகடமுகறச ்சான்றிதழ்;

(g) நிறுவனத்தின் வருைானை் பிரதிபலிக்கப்படட்ு, வருைான வரி 

அதிகாரிகளால் முகறயாக அங்கீகரிக்கப்படட்ு/ஒப்புதல் யபற்ற 

தனியுரிகையாளரின் யபயரில் இருக்குை் முழுகையான வருைான வரி 

வருைானை் (ஒப்புதல் ைடட்ுை் கிகடயாது); 

(h) மின்சாரை், நீர,் தகரவழி யதாகலவபசி பில்கள் வபான்ற பயன்பாடட்ு

பில்கள் (2 ைாதங்களுக்கு வைல் பகழயதாக இருக்கக்கூடாது)

➢ குறிப்பு: 

வைவல குறிப்பிடட்ுள்ளபடி இரண்டு ஆவணங்ககளக் யகாடுப்பதற்கு 

சாத்தியமில்கல என்பதில் நிறுவனை் திருப்தி அகடந்தால், அந்த 

ஆவணங்களில் ஒன்கற ைடட்ுவை வியாபாரை்/யசயல்பாட்டிற்கான சான்றாக 

ஏற்றுக்யகாள்ளலாை், யதாடரப்ு யகாள்வதற்கான புள்ளிகய சரிபாரத்்தல் 

ைற்றுை் அத்தககய நிறுவனத்தின் இருப்கப நிறுவனைானது வதகவயான 

பிற தகவல்கள் ைற்றுை் யதளிவுபடுத்தல்ககளச ் வசகரிப்பதற்கு உடப்ட்டது. 

வைலுை், வியாபாரத்திற்கான யசயல்பாடு தனியுரிை நிறுவனத்தின் 

முகவரியிலிருந்து சரிபாரக்்கப்படட்ுள்ளது என்று திருப்தியகடந்து யகாள்ள 

வவண்டுை். 

4) நிறுவனம் விண்ணப்பதாரர ் நிறுவனத்தின் சாரப்ாக பரிவரத்த்கன யசய்வதற்கு 

அதிகாரை் யபற்ற இயக்குநர/்வைலாளர/்பணியாளரின் (தனிநபராக) OVD, PAN 

ைற்றுை் புககப்படத்துடன் கூடுதலாக; பின்வருை் ஆவணங்களின் 

சான்றளிக்கப்பட்ட நகல்கள் அல்லது அதற்கு சைைான மின்-ஆவணை் இருக்க 

வவண்டுை்: 

(a) நிறுவனச ்சான்றிதழ்;

(b) குறிப்புப் பத்திரை் ைற்றுை் சங்கத்தின் விதிகள் (ஷரத்துகள்);

(c) நிறுவனத்தின் நிரந்தரக் கணக்கு எண்; ைற்றுை்

(d) இயக்குநரக்ள் குழுவின் தீரை்ானை் ைற்றுை் அதன் வைலாளரக்ள்,

அதிகாரிகள் அல்லது ஊழியரக்ளுக்கு அதன் சாரப்ாக பரிவரத்்தகன

யசய்வதற்கு வழங்கப்பட்ட பவர ்ஆஃப் அடட்ரன்ி.
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(e) மூத்த நிரவ்ாக பதவிகய வகிக்குை் யதாடரப்ுகடய நபரக்ளின்

யபயரக்ள்; ைற்றுை்

(f) ஒருவவகள அது ைாறி இருந்தால், பதிவுயசய்யப்பட்ட அலுவலகை்

ைற்றுை் அதன் வியாபாரத்தின் முதன்கை இடை்.

5) பங்குதாரர ்நிறுவனம் OVD, PAN ைற்றுை் விண்ணப்பதாரர ் நிறுவனத்தின் சாரப்ாக பரிவரத்்தகன 

யசய்வதற்கு அதிகாரை் யபற்ற பங்குதாரர/்வைலாளர/்பணியாளரின் 

(தனிநபராக) புககப்படை் ஆகியவற்றுடன் கூடுதலாக; பின்வருை் 

ஆவணங்களின் சான்றளிக்கப்பட்ட நகல்கள் அல்லது அதற்கு சைைான மின்-

ஆவணை் இருக்க வவண்டுை்: 

(a) நிறுவனத்தின் சாரப்ாக யசயல்படுவதற்கு குறிப்பிட்ட நபரின்

அதிகாரத்கத நிரூபிக்குை் ஆவணை்;

(b) பதிவு யசய்யப்படட்ிருந்தால் அந்தப் பதிவுச ்சான்றிதழ்;

(c) பங்குதாரரின் பத்திரை்; ைற்றுை்

(d) பங்குதாரர ்நிறுவனத்தின் நிரந்தர கணக்கு எண்.

(e) அகனத்து பங்குதாரரக்ளின் யபயரக்ள் ைற்றுை்

(f) பதிவுயசய்யப்பட்ட அலுவலகத்தின் முகவரி, ைற்றுை் அது ைாறி

இருந்தால் அந்த வியாபாரதத்ின் முதன்கை இடை்

6) அறக்கை்ைகள OVD, PAN ைற்றுை் அறக்கடட்களயின் சாரப்ாக பரிவரத்்தகன யசய்வதற்கு 

ஒரு வழக்கறிஞகர கவத்திருக்குை் அறங்காவலர/் பயனாளி/ நபர ்

(தனிநபராக) ஆகிவயாரின் புககப்படை் தவிர கூடுதலாக; பின்வருை் 

ஆவணங்களின் சான்றளிக்கப்பட்ட நகல்கள் அல்லது அதற்கு சைைான மின்-

ஆவணை் இருக்க வவண்டுை்: 

(a) அறக்கடட்களயின் சாரப்ாகச ்யசயல்படுை் நபரின் அதிகாரத்கத

நிரூபிக்குை் ஆவணை்;

(b) பதிவு யசய்யப்படட்ிருந்தால் அந்தப் பதிவுச ்சான்றிதழ்;

(c) அறக்கடட்களயின் பத்திரை்; ைற்றுை்

(d) அறக்கடட்களயின் நிரந்தரக் கணக்கு எண் அல்லது படிவை் எண்.60.

(e) பயனாளிகள், அறங்காவலரக்ள், குடிவயறியவர,் பாதுகாவலர,் யாராவது

இருந்தால் வைலுை் அந்த அறக்கட்டகளயின் ஆசிரியரக்ள் யபயரக்ள்

(f) அறக்கடட்களயின் பதிவு யசய்யப்படட் அலுவலகத்தின் முகவரி; ைற்றுை்

(g) பத்தி 23 இல் குறிப்பிடப்படட்ுள்ளபடி, அறங்காவலரக்ளாகப்

யபாறுப்வபற்று அறக்கடட்களயின் சாரப்ாக பரிவரத்்தகன யசய்வதற்கு

அங்கீகரிக்கப்படட்வரக்ளுக்கான அறங்காவலரக்ள் ைற்றுை்

ஆவணங்களின் படட்ியல்.

7) இகணக்கப்பைாத 

சங்கம் அல்லது 

தனிநபரக்ளின் 

அகமப்பு 

OVD, PAN ைற்றுை் நிறுவனத்தின் சாரப்ாக பரிவரத்்தகன யசய்வதற்கு ஒரு 

வழக்கறிஞகர கவத்திருக்குை் நபரின் (தனிநபராக) புககப்படை் தவிர 

கூடுதலாக; பின்வருை் ஆவணங்களின் சான்றளிக்கப்பட்ட நகல்கள் அல்லது 

அதற்கு சைைான மின் ஆவணை் இருக்க வவண்டுை்: 

(a) அத்தககய சங்கை் அல்லது தனிநபரக்ள் குழுவிலிருக்குை் நிரவ்ாகக்

குழுவின் தீரை்ானை்;

(b) அதன் சாரப்ாக பரிவரத்்தகன யசய்வதற்காக அவருக்கு வழங்கப்பட்ட 

பவர ்ஆஃப் அட்டரன்ி;

(c) இகணக்கப்படாத சங்கை் அல்லது தனிநபரக்ள் குழுவின் நிரந்தரக்

கணக்கு எண் அல்லது படிவை் எண். 60; ைற்றுை்

(d) அத்தககய சங்கை் அல்லது தனிநபரக்ள் குழுவின் சட்டப்பூரவ் இருப்கப

கூட்டாகச ் வசரந்்து நிறுவுவதற்கு, நிறுவனத்தால் வதகவப்படக்கூடிய

தகவல்கள்.
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8) சமசல 

குறிப்பிைப்பைாத பிற 

நிறுவனங்கள், 

சங்கங்கள், 

பல்ககலக்கழகங்கள் 

மற்றும் கிராம 

பஞ்சாயத்துகள் 

சபான்ற உள்ளாைச்ி 

அகமப்புகள் 

OVD, PAN ைற்றுை் நிறுவனத்தின் சாரப்ாக பரிவரத்்தகன யசய்வதற்கு ஒரு 

வழக்கறிஞகர கவத்திருக்குை் நபரின் (தனிநபராக) புககப்படை் தவிர 

கூடுதலாக; பின்வருை் ஆவணங்களின் சான்றளிக்கப்பட்ட நகல்கள் அல்லது 

அதற்கு சைைான மின் ஆவணை் இருக்க வவண்டுை்: 

(a) நிறுவனத்தின் சாரப்ாகச ் யசயல்படுை் நபரின் அதிகாரத்கத 

நிரூபிக்குை் ஆவணை்; ைற்றுை் 

(b) அத்தககய நிறுவனை்/சடட்த்துகற நபரின் சட்டப்பூரவ் இருப்கப 

நிறுவுவதற்கு நிறுவனத்தால் வதகவப்படக்கூடிய ஆவணங்கள்.

---XXX--- 
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