
సంభావ్య  కసటమర్ల గుర్తంపు మర్యు చిరునామా రుజువును ధృవీకర్ంచడానికి చెల్లలబాటు 

అయ్యయ  పత్రాల జాబిా 

సీర్యల్.

నంబర్. 

కసటమర్ ర్కం పత్రాల్ల 

1) వ్య కి త- నివాసి 

భార్తీయుడు 

(కస్టమర్/ 

ప్రయోజనకరమైన 

యజమాని/ 

అధీకృత 

స్ంతకందారు/ 

మరొక వ్య క్త/ి స్ంస్థ 

కోస్ం రవ్ర్ ఆఫ్ 

అటార్నీ  

హోల్డర్్‌గా) 

(a) ఇటీవ్లి ఫొటోప్గాఫ్ ;

(b) శాశ్వ త ఖాతా స్ంఖ్య  (PAN) యొకక స్ర్ట టఫైడ్ కాపీ లేదా దానిక్త 

స్మానమైన ఇ-రప్తం;

(c) గుర్టంిపు మర్టయు చిరునామా లేదా దానిక్త స్మానమైన e-డాక్యయ మంట్

యొకక  ధృవీకరణ కోస్ం తీసుకోవ్ల్సిన OVDల్లో ఒకదాని యొకక

స్ర్ట టఫైడ్ కాపీ; మర్టయు

(d) ్‌క యింంట్ యొకక  వ్యయ పారం యొకక  స్వ భావ్ం మర్టయు ఆర్టథక ్‌సిథకక్త

స్ంబంధంచి లేదా దానిక్త స్మానమైన e-డాక్యయ మంట్ తో స్హా

కంపెనీక్త అవ్స్రమైన ఇతర రప్తం.

OVD అంటే ఈ ప్క్తంది వ్యటిని సూచిసిుంది: 

(i) భారత విశిష్ట గుర్టంిపు ప్పాధకార స్ంస్థ (UIDAI) జార్న చేసిన రూరంలో

ఆధార్ నంబర్ కలిగి ఉనీ ట్లయ రుజువు

(ii) పాస్‌పోర్

ట(iii) డ్రైవింగ్ లైసెన్స్

(iv) భారత ఎనిీ కల్ కమిష్న్స జార్న చేసిన ఓటరు గుర్టంిపు కారుడ

(v) రాడ్రష్ట ప్రభుతవ  అధకార్ట స్ంతకం చేసిన NREGA దావ రా జార్న

చేయబడిన జాబ్ కార్ డ

(vi) పేరు మర్టయు చిరునామా వివ్రాల్ను కలిగి ఉనీ  జాతీయ జనాభా

ర్టజిస్టర్ దావ రా జార్న చేయబడిన లేఖ్.

కసటమర్ సమర్ప ంచిన OVD (అధికార్కంగా చెల్లలబాటు అయ్యయ  

పత్రరం)లో త్రపస్తతర చిరునామా లేనట్లయితే, అప్రస ప్ూఫ్ కోస్ం మాప్తమే 

ఈ ప్క్తంది రప్తాల్ను OVDలుగా రర్టగణంచవ్చ్చు : 

(i) ఏదైనా స్ర్నవ స ప్ొవైరర్ (విద్యయ త్, టెలిఫోన్స, పోసట-పెిండ్ మొబైల్ 

ఫోన్స, పైప్డడ గాయ స, నీటి బిలుయ) యొకక  రండు నెల్ల్ కంటే పాతది కాని

యుటిలిటీ బిలుయ; 

(ii) ఆసి ిలేదా ముని్ రల్ రనీు  రసీద్య; 

(iii) ప్రభుతవ  విభాగాలు లేదా ప్రభుతవ  రంగ స్ంస్థలు ర్టటైర్డ ఉద్యయ గుల్క్య 

జార్న చేసిన పెనషన్స లేదా క్యట్లంబ పెనషన్స చెలియంపు ఆరడరుయ (PPOలు), 

వ్యటిలో చిరునామా ఉంటే; 

(iv) రాడ్రష్ట ప్రభుతవ ం లేదా కంప్ర ప్రభుతవ  విభాగాలు, చటటబరధమైన లేదా 

నియంప్తణ స్ంస్థలు, ప్రభుతవ  రంగ స్ంస్థలు, షెడ్యయ ల్డ వ్యణజయ

బ్య ంక్యలు, ఆర్టథక స్ంస్థలు మర్టయు లిసెటడ్ కంపెనీలు జార్న చేసిన 

యజమాని నుండి వ్స్క కటాింంపు లేఖ్ మర్టయు అధకార్టక వ్స్కని 

కటాింంచే అట్లవ్ంటి యజమానుల్తో సెల్వు & లైసెన్స్

ఒరప ందాలు. 



అింతే, పైన పేరొక నీ  ప్రతాయ మాీ య రప్తాల్ను స్మర్టప ంచిన మూడు 

నెల్ల్ వ్య వ్ధలోపు కస్టమర్ ప్రసిుత చిరునామాతో OVDని స్మర్టప ంచాలి. 

వివ్రణ: ఈ నిబంధన యొకక  ప్రయోజనం కోస్ం, దాని జార్న తరావ త పేరులో 

మారుప  ఉనీ రప టికీ, దానిక్త మరదతు ఉంటే, రప్తం OVDగా 

రర్టగణంచబడుతుంది. రాడ్రష్ట ప్రభుతవ ం లేదా గెజిట్ నోటిఫికష్న్స జార్న 

చేసిన వివ్యహ ధృవీకరణ రప్తం దావ రా, అట్లవ్ంటి పేరు మారుప ను 

సూచిసిుంది. 

2) వ్య కి తగర - త్రపవాస 

భార్తీయుడు (NRI)/ 

భార్ర సంరతికి 

చెందిన వ్య క్తతల్ల 

(PIOల్ల) 

(a) ఇటీవ్లి ఫొటోప్గాఫ్ ;

(b) శాశ్వ త ఖాతా స్ంఖ్య  (PAN) యొకక స్ర్ట టఫైడ్ కాపీ లేదా దానిక్త 

స్మానమైన ఇ-రప్తం;

(c) భారతీయ పాస్‌పోర్ ట హోల్డర్ అింతే- చెలుయబ్ట్ల అయ్యయ  భారతీయ

పాస్‌పోర్ ట యొకక  ధృవీకర్టంచబడిన కాపీతో పాట్ల చెలుయబ్ట్ల అయ్యయ

ఉపాధ/ నివ్యస్ం/ విదాయ ర్ట థ/ డిపెండంట్ వీసా కాపీ లేదా రని/ నివ్యస్

అనుమక కాపీ;

(d) విదేశీ పాస్‌పోర్ ట హోల్డర్ అింతే చెలుయబ్ట్ల అయ్యయ  విదేశీ పాస్‌పోర్ ట

యొకక  ధృవీకర్టంచబడిన కాపీతో పాట్ల OCI (భారతదేశ్ం అింతే విదేశీ

పౌరుడు) కార్ డ / PIO (భారతదేశానిక్త చెందిన వ్య క్త)ి కార్ డ; 

(e) చిరునామా లేదా దానిక్త స్మానమైన ఇ-రప్తం యొకక  ధృవీకరణ కోస్ం

OVDల్లో ఒకదాని యొకక  ధృవీకర్టంచబడిన కాపీని అరనంగా

అవ్స్రమైతే తీసుకోవ్యలి; 

(f)మునురటి పేరాలో వివ్ర్టంచిన విధంగా రవ్ర్ ఆఫ్ అటార్నీ  హోల్డర్

కోస్ం చెలుయబ్ట్ల అయ్యయ  KYC; మర్టయు 

(g) ్‌క యింంట్ యొకక  వ్యయ పార స్వ భావ్ం మర్టయు ఆర్టథక ్‌సిథకక్త స్ంబంధంచిన

ఇతర రప్తం లేదా కంపెనీక్త అవ్స్రమైన దానిక్త స్మానమైన ఇ-రప్తం.

ఇంకా, క్తంది వ్యటిలో దేని దావ రానైనా ధృవీకర్టంచబడిన OVD యొకక  అస్లు 

ధృవీకర్టంచబడిన కాపీని ొంరవ్చ్చు : 

(i)భారతదేశ్ంలో నమోద్య చేయబడిన షెడ్యయ ల్డ వ్యణజయ  బ్య ంక్యల్ విదేశీ

శాఖ్ల్ అధీకృత అధకారులు; 

(ii) కంపెనీ స్ంబంధాలు కలిగి ఉనీ  విదేశీ బ్య ంక్యల్ శాఖ్లు;

(iii) విదేశాల్లో నోటర్న రబియక్;

(iv) కోరుట మజిడ్రరటట్;

(v)నాయ యమూర్ట;ి

(vi)నాన్స-రసిడంట్ కస్టమర్ నివ్సించే దేశ్ంలోని భారత రాయబ్ర

కారాయ ల్యం/కాన్ు లేట్ జనరల్.

గమనిక: విదేశీ జాతీయుడు స్మర్టప ంచిన OVDలో చిరునామా వివ్రాలు 

లేనపుప డు, అట్లవ్ంటి స్ంరరభ ంలో విదేశీ అధకార రర్టధలోని ప్రభుతవ  

విభాగాలు జార్న చేసిన రప్తాలు మర్టయు భారతదేశ్ంలోని విదేశీ రాయబ్ర 

కారాయ ల్యం లేదా మిష్న్స జార్న చేసిన లేఖ్ చిరునామా రుజువుగా 

అంగీకర్టంచబరతాిం. 
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3) ఏకైక యాజమానయ

సంసథల్ల 

OVD, PAN మర్టయు ఫోటోప్గాఫ్్‌తో పాట్ల, యాజమానయ  స్ంస్థ పేరుతో 

వ్యయ పారం/కారయ కలాపానిక్త రుజువుగా క్తంది రప్తాల్లో ఏవైనా రండు లేదా 

దానిక్త స్మానమైన ఈ-రప్తం కూడా ొందాలి: 

(a) ప్రభుతవ ం జార్న చేసిన ఉద్యయ గం ర్టజిడ్రరటష్న్స స్ర్ట టఫికట్ (URC)తో స్హా

ర్టజిడ్రరటష్న్స స్ర్ట టఫికట్;

(b) షాప్డ మర్టయు ఎసాట బియష్‌మంట్ చటటం క్తంర ముని్ రల్ అధకారులు

జార్న చేసిన స్ర్ట టఫికట్/లైసెన్స్ ;

(c) GST మర్టయు ఆదాయపు రనీు  ర్టటర్ీ ్‌లు;

(d) CST/VAT/GST స్ర్ట టఫికట్, వ్ర్టంిచే చోటలాయ  అమమ కపు రనీు  / రవ్య

రనీు  / వ్ృకరిరమైన రనీు  అధకారులు / GST అధకారులు జార్న

చేసిన స్ర్ట టఫికట్ / ర్టజిడ్రరటష్న్స రప్తం;

(e) చటటం క్తంర చేరు బడిన ఏదైనా ప్ొఫెష్నల్ స్ంస్థ దావ రా యాజమానయ

స్ంస్థ పేరుతో జార్న చేయబడిన DGFT/లైసెన్స్ /ప్పాకీ టస స్ర్ట టఫికట్ 

కారాయ ల్యం దావ రా యాజమానయ  స్ంస్థక్య జార్న చేయబడిన IEC 

(దిగుమకదారు ఎగుమకదారు కోడ్); 

(f) చటటం క్తంర చేరు బడిన ఏదైనా ప్ొఫెష్నల్ స్ంస్థ దావ రా యాజమానయ

స్ంస్థ పేరుతో జార్న చేయబడిన లైసెన్స్ /ప్పాకీ టస స్ర్ట టఫికట్;

(g) స్ంస్థ యొకక  ఆదాయం ప్రకబింబించే, ఆదాయపు రనుీ

అధకారుల్చే స్ర్టగాా ధృవీకర్టంచబడిన/ అంగీకర్టంచబడిన ఏకైక

యజమాని పేరుతో ూర్ట ి ఆదాయపు రనుీ  ర్టటర్ీ  (కవ్ల్ం రసీద్య

కాద్య);

(h) విద్యయ త్, నీరు, లాయ ండ్్‌లైన్స టెలిఫోన్స బిలుయలు మొరలైన యుటిలిటీ

బిలుయలు (2 నెల్ల్ కంటే పాతవి కావు)

➢ గమనిక: 

పైన పేరొక నీ  రండు రప్తాల్ను స్మర్టప ంచరం సాధయ ం కారని కంపెనీ 

స్ంతృప్త ి చెందిన స్ంరరాభ లోయ , వ్యయ పారం/కారయ కలాపాల్క్య నిరూరణగా 

వ్యటిలో ఒక రప్తానిీ  మాప్తమే ఆమోదించవ్చ్చు . అింతే, ఇది కాంటాక్ ట 

పాింంట్ వెర్టఫికష్న్స (స్ంప్రదింపు ్‌స్థల్ తనిఖీ) మర్టయు ఆ స్ంస్థ ఉనిక్తని 

నిరాధ ర్టంచడానిక్త అవ్స్రమైన ఇతర స్మాచారం మర్టయు వివ్రణల్ 

రకరణక్య లోబడి ఉంట్లంది. ఇంకా, వ్యయ పార కారయ కలాపాలు యాజమానయ  

స్ంస్థ చిరునామా నుండి ధృవీకర్టంచబడింరని స్ంతృప్త ిచెందాలి. 

4) కంపెనీ రరఖాసిుదారు కంపెనీ తరపున లావ్యదేవీలు చేయడానిక్త అధకారం కలిగి 

ఉనీ  ైరక టర్/మేనేజర్/ఉద్యయ గి (వ్య క్తగిా) యొకక  OVD, PAN మర్టయు 

ఫోటోప్గాఫ్్‌తో పాట్ల; క్తంది రప్తాల్ యొకక  ధృవీకర్టంచబడిన కాపీలు లేదా 

దానిక్త స్మానమైన ఇ-రప్తం: 

(a) స్ంసాథ రన స్ర్ట టఫికట్;

(b) మమోరాంరమ్ మర్టయు ఆర్టటకల్్  ఆఫ్ అసోసియ్యష్న్స;

(c) కంపెనీ యొకక  శాశ్వ త ఖాతా స్ంఖ్య ; మర్టయు

(d) ైరక టర య బోరుడ నుండి తీరామ నం మర్టయు దాని తరపున లావ్యదేవీలు

జరరడానిక్త దాని మేనేజరుయ, అధకారులు లేదా ఉద్యయ గుల్క్య ఇచిు న

రవ్ర్ ఆఫ్ అటార్నీ .
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(e) సీనియర్ మేనేజ్‌మంట్ రరవిని కలిగి ఉనీ  స్ంబంధత వ్య కి్యల్ పేరుయ;

మర్టయు

(f) ర్టజిస్టర్ డ కారాయ ల్యం మర్టయు దాని వ్యయ పారం యొకక  ప్రధాన ్‌స్థల్ం,

అది భినీ ంగా ఉంటే.

5) భాగసా్వ మయ  సంసథ OVD, పాన్స మర్టయు రరఖాసిుదారు స్ంస్థ తరపున లావ్యదేవీలు జరరడానిక్త 

అధకారం కలిగి ఉనీ  భాగసావ మి/మేనేజర్/ఉద్యయ గి (వ్య క్తగిా) యొకక  

ఫొటోప్గాఫ్ తో పాట్ల; క్తంది రప్తాల్ యొకక  ధృవీకర్టంచబడిన కాపీలు లేదా 

దానిక్త స్మానమైన e-డాక్యయ మంట్ : 

(a) స్ంస్థ తరపున వ్య వ్హర్టంచడానిక్త వ్య క్త ియొకక  అధకారానిీ  నిరూప్తంచే

రప్తం;

(b) ర్టజిస్టర్ చేయబడితే ర్టజిడ్రరటష్న్స స్ర్ట టఫికట్;

(c) భాగసావ మయ  ఒరప ంరం; మర్టయు

(d) భాగసావ మయ  స్ంస్థ యొకక  శాశ్వ త ఖాతా స్ంఖ్య .

(e) భాగసావ ముల్ంరర్ట పేరుయ మర్టయు

(f) ర్టజిస్టర్ డ కారాయ ల్యం యొకక  చిరునామా మర్టయు దాని వ్యయ పారం

యొకక  ప్రధాన ్‌స్థల్ం, అది భినీ ంగా ఉంటే

6) త్రట్స్టట OVD, పాన్స మర్టయు ప్టసట తరపున లావ్యదేవీలు చేయడానిక్త నాయ యవ్యదిని 

కలిగి ఉనీ  ప్టసీట/ల్బిధదారుడు/వ్య క్త ి (వ్య క్తగిా) యొకక  ఫోటోప్గాఫ్్‌తో పాట్ల; 

క్తంది రప్తాల్ యొకక  ధృవీకర్టంచబడిన కాపీలు లేదా దానిక్త స్మానమైన e-

డాక్యయ మంట్: 

(a) ప్టసట తరపున వ్య వ్హర్టంచే వ్య క్త ియొకక  అధకారానిీ  రుజువు చేర

రప్తం;

(b) ర్టజిస్టర్ చేయబడితే ర్టజిడ్రరటష్న్స స్ర్ట టఫికట్;

(c) ప్టసట ఒరప ంరం; మర్టయు

(d) ప్టసట యొకక  శాశ్వ త ఖాతా స్ంఖ్య  లేదా ఫారమ్ నం.60.

(e) ల్బిధదారులు, ప్టసీటలు, ్‌సిథరనివ్యసులు, రక్షక్యలు, ఎవ్రైనా ఉంటే

మర్టయు ప్టసట రచింతల్ పేరుయ

(f) ప్టసట యొకక  ర్టజిస్టర్ డ కారాయ ల్యం యొకక  చిరునామా; మర్టయు

(g) ప్టసట పాప్తను నిరవ ర్టంిచే మర్టయు ప్టసట తరపున లావ్యదేవీలు

చేయడానిక్త అధకారం ఉనీ  వ్యర్ట కోస్ం పేరా 23లో పేరొక నీ  విధంగా

ప్టసీటలు మర్టయు రప్తాల్ జాబితా.

7) అన్‌ఇనాా ర్పప రేటెడ్ 

అసోసియ్యషన లేదా 

బాడీ ఆఫ్ 

ఇండివిజువ్ల్్ ; 

OVD, పాన్స మర్టయు స్ంస్థ తరపున లావ్యదేవీలు నిరవ హంచడానిక్త 

నాయ యవ్యదిని కలిగి ఉనీ  వ్య క్త ి (వ్య క్తగిా) యొకక  ఫోటోప్గాఫ్్‌తో పాట్ల; క్తంది 

రప్తాల్ యొకక  ధృవీకర్టంచబడిన కాపీలు లేదా దానిక్త స్మానమైన e-

డాక్యయ మంట్: 

(a) అట్లవ్ంటి స్ంఘం లేదా వ్య కి్యల్ స్ంఘం యొకక  నిరవ హణ స్ంస్థ

యొకక  తీరామ నం;

(b) దాని తరపున లావ్యదేవీలు చేయడానిక్త అతనిక్త ఇవ్వ బడిన రవ్ర్ ఆఫ్

అటార్నీ ;

(c) ఇనాక రొప రేటెడ్ అసోసియ్యష్న్స లేదా వ్య కి్యల్ స్ంఘం యొకక  శాశ్వ త

ఖాతా స్ంఖ్య  లేదా ఫారమ్ నం. 60; మర్టయు

(d) అట్లవ్ంటి అసోసియ్యష్న్స లేదా బ్డీ ఆఫ్ ఇండివిజువ్ల్్ యొకక

చటటరరమైన ఉనిక్తని స్మిష్టటగా ధృవీకర్టంచడానిక్త కంపెనీక్త 

అవ్స్రమయ్యయ  స్మాచారం.

4



8) పైన త్రపతేయ కంగా కవ్ర్ 

చేయని ఇరర్ 

సంసథల్ల, సొసైటీల్ల, 

విశ్ా విదాయ లయాల్ల 

మర్యు త్రగామ 

పంచాయతీల్ల వ్ంటి 

్‌స్వథ నిక సంసథల్ల 

OVD, పాన్స మర్టయు స్ంస్థ తరపున లావ్యదేవీలు నిరవ హంచడానిక్త 

నాయ యవ్యదిని కలిగి ఉనీ  వ్య క్త ి (వ్య క్తగిా) యొకక  ఫోటోప్గాఫ్్‌తో పాట్ల; క్తంది 

రప్తాల్ యొకక  ధృవీకర్టంచబడిన కాపీలు లేదా దానిక్త స్మానమైన e-

డాక్యయ మంట్: 

(a) స్ంస్థ తరపున వ్య వ్హర్టంచడానిక్త వ్య క్త ియొకక  అధకారానిీ  నిరూప్తంచే

రప్తం; మర్టయు

(b) అట్లవ్ంటి స్ంస్థ/నాయ యరరమైన వ్య క్త ి యొకక  చటటరరమైన ఉనిక్తని

ధృవీకర్టంచడానిక్త కంపెనీక్త అవ్స్రమయ్యయ  రప్తాలు.

---XXX--- 
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